
Open de reader die bewerkt dient te 
worden in Adobe Acrobat. 

Klik op Organize Pages in het 
verticale menu om de oriëntatie van 
alle pagina’s te kunnen bekijken en/of 
draaien als deze zijn gedraaid.

Klik op Edit PDF in het verticale menu 
om de reader te kunnen bewerken, 
hiermee worden verschillende tools 
zichtbaar.

Klik op de tool Crop Pages om de 
dimensies van de reader aan te 
kunnen passen. Dubbelklik daarna 
op de 1e pagina om het Crop Pages 
menu te openen.

Het doel is om de Cropped page size 
bij alle ‘Boxes’ een formaat te geven 
van: 210 mm x 297 mm

Units: Plaats deze altijd op millimeters.

Apply to: Pas alle bijsnijden bewerking 
toe op alle ‘Boxes’: CropBox, ArtBox, 
BleedBox, TrimBox.
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Indien het formaat ingesteld is op A3 
dien je de onderstaande waardes te 
gebruiken om af te snijden:
Top / Bottom: 61.584 mm
(Berekening:  420.17 – 297 = 123.17 / 2  
= 61.584)
Left / Right: 43.52 mm
(Berekening: 297.04 – 210 = 87.04 / 2  
= 43.52) 

Page Sizes: Indien de lengte te groot 
is EN de breedte te klein (of andersom) 
dan dien je eerst de Page Sizes aan te 
passen naar het formaat “A3” voordat 
je begint met bijsnijden. Klik op OK, 
zodra de pagina’s zijn omgezet naar 
A3, dubbelklik opnieuw op de 1e 
pagina om het Crop Pages menu te 
openen. (Vergeet niet om opnieuw de 
Units en Page Range aan te passen 
naar Millimeters en All)

In het geval dat beide afmetingen 
boven het maximaal uitkomen, zoals 
hiernaast (210.27 x 297.06) is het niet 
nodig om de Page size aan te passen 
naar A3 formaat. 

Deel het aantal dat boven het 
maximum uitkomt door 2 en veel deze 
waardes (in mm) in bij de velden Top/
Bottom, Left/Right.

In dit voorbeeld zou dit zijn:
0.06 / 2 = 0.03 (Bij Top, Bottom)
0.27 / 2 = 0.135 mm (bij Left / Right)

Page Range: Zet de range altijd op All.

Sla vervolgens het document op via de 
tool PDF Standard -> Preflight.

Kies het profiel Convert to PDF/A-1b bij 
het kopje PDF/A.
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Tip: 
De weergegeven afmetingen bij Cropped 
page size veranderen bij aanpassingen pas 
nadat je uit het bewerkte veld hebt geklikt 
(Top / Bottom / Left / Right)

210.27 x 297.06 mm
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